UMOWA O USLUGOWE PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH

zawarta w Poznaniu w dniu ................ r. pomiedzy:

Panem/Pania/SPpOTKa ........oniiii ,
prowadzacym/ag dziatalno$¢ gospodarcza pod firma ... ... ... i
NIP: /wpisang do rejestru przedsigbiorcow KRS pod numerem

ZSIEZIDA .....ooooeoe oot ee s eee s eee oo eee e oo et e e :

zwanym/a w dalszej czgs$ci niniejszej] Umowy Zleceniodawcag, a jesli nie prowadzi to do
nieporozumien zwang rowniez Strong, wystepujacym/q przy niniejszej czynnosci w imieniu wlasnym
/reprezentowang przez:

a
A (16 4 o T N USSR PPRPPRI ,
wpisang do rejestru przedsiebiorcow KRS pod numerem ........................ , zwang w dalszej tresci

niniejszej Umowy Zleceniobiorca, a jesli nie prowadzi to do nieporozumien zwang rowniez
Strona, reprezentowang przez:

nastgpujacej tresci:

§ 1.

Przedmiot Umowy i obowiazki Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do §wiadczenia statej obstugi rachunkowe;j
w zakresie prowadzonej przez Zleceniodawce dziatalnosci.

2. Pierwszym okresem rozliczeniowym, ktérego dotyczy¢ bedzie niniejsza Umowa jest .............. .

3. Obstuga rachunkowa, o ktorej mowa w ust. 1 polega¢ bedzie na:

a) prowadzeniu ksiggi rachunkowej, zwanej dalej Ksiega, w nalezacym do Zleceniobiorcy
programie finansowo-ksiegowym,

b) prowadzeniu przewidzianych przepisami ustawy o rachunkowosci ewidencji ksiegowych, a
takze ewidencji podatku od towardéw 1 ustug,

c) obliczaniu zaliczki na podatek dochodowy Zleceniodawcy,

d) sporzadzaniu miesi¢gcznych oraz rocznych deklaracji podatkowych, w tym z osiggnigtego
dochodu za dany rok podatkowy, deklaracji VAT, deklaracji dotyczacych zatrudnianych przez
Zleceniodawceg pracownikow np. PIT-4, PIT-11,

e) sporzadzaniu i ksiggowaniu listy ptac z tytulu umoéw o prace i umow cywilnoprawnych na
podstawie przestanych zestawien (lista plac, karty wynagrodzen pracownikdéw/zleceniobiorcow,
ZUS RMUA, podatkowe rozliczenie roczne pracownikéw PIT-11, PIT-8B),

4. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia zleconych mu ustug z zachowaniem nalezytej
staranno$ci oraz w sposob zgodny z obowigzujagcymi przepisami prawa 1 na podstawie
otrzymanych od Zleceniodawcy dokumentéw i informacji, o ktorych mowa w § 2 niniejszej
umowy, tj. odpowiada za prawidtowos¢ formalng ksiegi.

5. Zleceniobiorca nie odpowiada za niekompletnos¢ przekazanych jemu dokumentow. Jezeli
Zleceniodawca nie uzupehi lub nie udzieli wyjasnien dotyczacych niekompletnych dokumentow
Zleceniobiorca ma prawo odmoéwi¢ ich ksiggowania.

6. Zaksiegowanie zdarzen gospodarczych wbrew opinii Zleceniobiorcy moze nastapi¢ na wyrazne
pisemne zlecenie Zleceniodawcy.
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7. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilno-prawng za prawidtowe $wiadczenie zleconych
uslug z zastrzezeniem ust. 6 niniejszego paragrafu. Strony zgodnie postanawiaja, ze
odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy ograniczona jest do kwoty ubezpieczenia OC Zleceniobiorcy.

8. Zleceniobiorca moze postugiwac si¢ osobami trzecimi przy wykonywaniu zleconych mu ustug. W
takim przypadku Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania 1 zaniechania tych oséb jak
za swoje wiasne.

9. Informacja o zobowigzaniach podatkowych Zleceniodawcy bedzie przekazywana pisemnie lub
poczta elektroniczng na adres e-mail wskazany w Umowie. Zleceniodawca zobowigzany jest do
zasiggania z wlasnej inicjatywy informacji o wysoko$ci zobowigzania podatkowego za dany
miesigc wedlug obliczen Zleceniobiorcy.

10. Strony ustalajg, ze miejscem przechowywania wszelkich dokumentéw podatkowych oraz innych
dokumentoéw powstajacych w zwigzku z niniejsza Umowa bedzie Biuro Zleceniobiorcy. O miejscu
przechowywania dokumentow Zleceniobiorca poinformuje wlasciwy Urzad Skarbowy.

11. Strony zgodnie postanawiaja, 1z:

a) w czasie obowigzywania niniejszej Umowy, na kazde zadanie Zleceniodawcy Zleceniobiorca
wyda Zleceniodawcy przechowywane dokumenty w trakcie roku podatkowego za
odpowiednim pokwitowaniem;

b) w okresie przechowywania dokumentow przez Zleceniodawce poza siedzibg Zleceniobiorcy,
Zleceniobiorca jest zwolniony z obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy, do
wykonywania ktorych niezbedny jest dostep do takich dokumentow;

c) Zleceniobiorca zwrdci Zleceniodawcy za pokwitowaniem ksiegi, ewidencje oraz inne
dokumenty nie pdzniej niz w terminie 30 dni po uptywie terminu rozwigzania niniejszej
Umowy;

d) zwrot nie dotyczy korespondencji listowej pomiedzy Zleceniobiorcg, a Zleceniodawca, kopii
dokumentow oraz notatek roboczych sporzadzonych dla wewngtrznych celow Zleceniobiorcy;

e) o wydaniu dokumentacji 1 zakonczeniu prowadzenia ksigg Zleceniodawcy, Zleceniobiorca
niezaleznie od Zleceniodawcy, moze powiadomi¢ wiasciwy organ podatkowy;

f) Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebrane przez Zleceniodawce
dokumenty, a po uptywie 2 miesiecy od dnia zakonczenia Umowy, przechowuje je na koszt i
ryzyko Zleceniodawcy.

§2.

Zleceniodawca

1. W celu nalezytego wykonania niniejszej Umowy Zleceniodawca obowigzany jest dostarczy¢

Zleceniobiorcy terminowo wszelkie niezbedne informacje i dokumenty, a w szczegolnosci:

a) kompletne 1 utozone chronologicznie dokumenty pozostajace w bezposrednim lub posrednim
zwigzku z prowadzong przez niego dzialalnoscia, w tym: faktury sprzedazy, faktury korekty,
dokumenty sprzedazy detalicznej - odpowiadajace formalnym wymogom obowigzujacego
prawa podatkowego wraz z zestawieniem dokumentow sprzedazy za miesigc rozliczeniowy
oraz faktury i inne dokumenty dotyczace kosztow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia,
opisane zgodnie z przeznaczeniem 1 podpisane przez Zleceniodawce lub osobg przez niego
upowazniong;

b) inne dokumenty kosztowe (wtasne i obce) zawierajace potwierdzenie wydatkéw poniesionych
przez Zleceniodawce z opisem ich przeznaczenia;

c) dokumentacj¢ dotyczaca pracownikéw (w kopii) — zwolnienia lekarskie, umowy o prace,
Swiadectwa pracy 1 inne nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz 3 dni od daty zdarzenia;

d) inne dokumenty finansowe: raporty kasowe, wyciagi bankowe, tabele amortyzacyjne srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych (bilansowe oraz podatkowe) — w ukladzie
miesiecznym,;

e) informowania o wszystkich przychodach, mogacych mie¢ wplyw na zobowigzania podatkowe,
a takze czynnosciach traktowanych przez odpowiednie przepisy jako sprzedaz;

f) inne dokumenty niezbedne do prawidtowej oceny dokumentow podatkowych, takie jak:
umowy, porozumienia, decyzje, kompensaty, itp.

Przygotowane w fillUp Przyjazne formularze - www.fillup.pl


www.fillup.pl

2. O ewentualnych nieprawidlowosciach w dokumentacji Zleceniobiorca powiadomi Zleceniodawce
niezwltocznie po ich stwierdzeniu osobiscie/telefonicznie lub pisemnie (pocztg elektroniczng na
adres e-mail wskazany w Umowie).

3. Zleceniodawca odpowiada za prawidlowos¢ materialng Ksiegi, tj.: za prowadzenie jej zgodnie ze
stanem rzeczywistym. Zleceniodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zawarto§¢ merytoryczng
sktadanych Zleceniobiorcy dokumentow gotowych do ksiggowania, opatrzonych data ich
otrzymania, w przypadku braku daty otrzymania dokumentu przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca
przyjmuje dla celow podatkowych dat¢ wystawienia dokumentu.

4. Zleceniodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za stan dokumentacji zwigzanej z prowadzong przez
siebie dzialalnos$cig gospodarczg (lub braki w niej - w szczegdlnosci dokumentacji podatkowe;,
rachunkowej, pracowniczej, etc.), istniejacy przed data rozpoczecia $wiadczenia obstugi przez
Zleceniobiorce, o ktorej mowa w § 1 niniejszej Umowy, a takze za zwigzane z tym skutki prawne.

5. Wszystkie dokumenty ksiegowe zawierajace bledy lub niesprawdzone przez Zleceniodawce pod
wzgledem merytorycznym albo pozbawione prawidlowego opisu Zleceniodawcy, nie beda
ujmowane w ksiegach do czasu wyjasnienia/uzupetnienia przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca nie
ponosi odpowiedzialno$ci za uchybienie terminom ksiggowania dokumentdéw w przypadkach
okreslonych w niniejszym ustgpie.

6. OkreSlone w wust. 1 niniejszego paragrafu dokumenty za dany miesigc rozliczeniowy
Zleceniodawca obowigzany jest dostarcza¢, a informacje udostgpnia¢, w sposob umozliwiajacy
Zleceniobiorcy  terminowe  sporzadzenie =~ wymaganych  przepisami prawa  deklaracji
rozliczeniowych, nie pdzniej jednak niz do 8-go dnia kalendarzowego kolejnego miesigca
kalendarzowego. Do obowigzkow Zleceniodawcy nalezy réwniez:

a) dokonywanie inwentaryzacji rzeczywistego stanu magazynowego, ustalanie terminow, rodzaju
i zakresu inwentaryzacji oraz ustalanie sposobu rozliczania réznic;

b) przekazywanie Zleceniobiorcy pisemnej informacji o wszelkich zdarzeniach mogacych mieé
wpltyw na prawidtowos¢ prowadzonej ewidencji ksiegowej 1 podatkowej;

¢) niezwloczne powiadamianie Zleceniobiorcy o planowanych przez réznego rodzaju instytucje
kontrolach w dziatalnosci gospodarczej;

d) akceptowanie deklaracji podatkowych, VAT oraz innych dokumentéw sporzadzanych przez
Zleceniobiorce w zwigzku z niniejszag Umowa;

e) stosowanie si¢ do wskazowek 1 zalecen Zleceniobiorcy wynikajacych z przepisoOw prawa.

7. W przypadku nie wywigzania si¢ Zleceniodawcy z obowigzku dostarczenia dokumentacji do 8-go
dnia kalendarzowego miesigca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym, odpowiedzialnos¢ za
nieterminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji podatkowych, za ten okres rozliczeniowy ponosi
Zleceniodawca.

8. W przypadku wygasniecia, zmiany lub rozwigzania niniejszej Umowy Zleceniodawca powiadomi
whasciwy Urzad Skarbowy o zmianie miejsca przechowywania dokumentéw oraz o zmianie osoby
prowadzacej ksiegi najpdzniej w ciggu 14 dni od daty zakonczenia Umowy. Stosowne pismo
pozostawi rowniez Zleceniobiorcy, ktoremu przystuguje prawo do samodzielnego powiadomienia
Urzedu o powyzszym.

§ 3.

Wynagrodzenie

1. Z tytulu $wiadczenia przez Zleceniobiorce ustug objetych niniejsza Umowa, Zleceniodawca
zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie wynikajace z aktualnego cennika stanowigcego zatacznik nr
1 do umowy.

2. Wynagrodzenie przystuguje za gotowos¢ do $§wiadczenia uslug pomimo nie dostarczenia przez
Zleceniodawcg wymaganych dokumentow.

3. Strony zgodnie postanawiaja, 1z wynagrodzenie okreSlone w ust. 1 moze ulec zmianie, w
szczegoOlnosci w wyniku waloryzacji na poczatku kazdego kolejnego roku o wskaznik inflacji za
rok poprzedni oglaszany przez GUS z wyroéwnaniem od stycznia kazdego roku. Zmiana cennika
stanowigcego zalgcznik nr 1 do umowy nie stanowi zmiany postanowien umowy. O zmianie
cennika Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawcg przynajmniej na jeden miesigc przed zmiang.
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Okreslone w cenniku stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy kwoty sa kwotami netto, do ktorych
doliczony zostanie podatek VAT wedlug stawki obowigzujacej w dniu wystawienia faktury VAT.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy platne bedzie przelewem na jego rachunek wskazany na fakturze
VAT w terminie na fakturze okreslonym. Za moment zaptaty przyjmuje si¢ dat¢ uznania rachunku
Zleceniobiorcy. Wystawiane przez Zleceniobiorce faktury VAT beda dorgczane w formie
elektronicznej na wskazany w Umowie adres e-mail Zleceniodawcy.

Zaplata roszczen Zleceniobiorcy w drodze potracenia przez Zleceniodawce jest wylaczona.

. Platnosci dokonywane przez Zleceniodawce, w pierwszej kolejnosci beda zaliczane na rozliczenie

najstarszych zobowigzan wobec Zleceniobiorcy.

. Strony zgodnie postanawiaja, 1z Zleceniobiorcy przystuguje zwrot poniesionych wydatkow

wynikajacych z realizacji przedmiotu umowy, w szczegélnosci kosztow wyjazdoéw, noclegow,
optat i.t.p. O koniecznos$ci poniesienia wydatkow Zleceniobiorca poinformuje Zleceniodawce przed
ich poniesieniem, chyba ze konieczno$¢ poniesienia wydatkow wystgpita nagle, a Zleceniobiorca
nie mogt skontaktowaé si¢ ze Zleceniodawcg. Poniesione wydatki zostang ujete w fakturze za
miesiac, w ktorym wystapity.

§ 4.

Czas trwania Umowy

. Strony zawieraja niniejszg Umowe na czas nieokreslony.

Kazda ze Stron niniejszej Umowy moze j3 rozwigza¢ z zachowaniem jednomiesigcznego terminu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca. W przypadku rozwigzania umowy zastosowanie
ma ust. 4 niniejszego paragrafu.

Oswiadczenie kazdej ze Stron o wypowiedzeniu niniejszej] Umowy wymaga formy pisemne;.
Zobowigzania Zleceniobiorcy do realizacji swiadczen okreslonych w § 1 niniejszego paragrafu,
wygasajg wraz z przekazaniem Zleceniodawcy lub stosownym urzedom wymaganych deklaracji
podatkowych za ostatni miesigc obowigzywania Umowy.

Kazda ze Stron moze rozwigza¢ niniejsza Umowe w trybie natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust. 2, w przypadku razacego naruszenia postanowien
Umowy (za takie uwazane bedzie w szczegdlnosci zaleganie przez Zleceniodawce z zaplata
wynagrodzenia Zleceniobiorcy w kwocie stanowigcej rownowartos¢ wynagrodzenia za dwa okresy
rozliczeniowe).

§ 5.

Tajemnica stuzbowa i handlowa

. Strony Umowy obowigzane sa do zachowania w tajemnicy jej tresci oraz wszelkich informacji

pozyskanych w zwiazku z jej realizacja.

Zleceniobiorca ma prawo udostepni¢ informacje pozyskane od Zleceniodawcy tylko 1 wylacznie
organom upowaznionym do tego przepisami prawa je§li obowigzek udostepnienia informacji
wynika z przepisow.

. Osoby, ktorymi Zleceniobiorca postuguje si¢ przy swiadczeniu ustug sa rowniez obowigzane do

zachowania w tajemnicy faktow i okoliczno$ci poznanych w zwigzku z wykonaniem Umowy.
Obowigzek zachowania tajemnicy ustaje w przypadku gdy jaka$ informacja stanie si¢ ogolnie
dostgpna bez naruszenia postanowien niniejszego paragrafu.

§ 6.

Pelnomocnictwo

. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ udzieli¢ Zleceniobiorcy petnomocnictwa do dziatania w jego

imieniu 1 na jego rzecz przed wszystkimi urzgdami administracji publicznej, a przede wszystkim
przed organami podatkowymi, organami skarbowymi, ZUS, GUS, we wszystkich sprawach
zwigzanych z wykonywaniem niniejszej Umowy.

Dokument pelnomocnictwa sporzadzony zostanie odrgbnie, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszej Umowy. Koszty optaty skarbowej od petnomocnictwa ponosi Zleceniodawca.
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§7.

Przetwarzanie danych osobowych

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy dane osobowe na zasadach i w celu okre§lonym w
niniejszej umowie.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przetwarzania powierzonych danych osobowych w celu oraz
w zakresie niezbednym do realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119, s.
1) oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego w sprawie ochrony danych
osobowych.

4. Powierzone Zleceniobiorcy dane osobowe moga by¢ przetwarzane zarowno w formie
elektronicznej w systemach informatycznych, jak 1 w formie papierowe;.

5. Zleceniobiorca moze archiwizowaé¢ powierzone dane osobowe w czasie nie dluzszym niz do
uptywu okresu przedawnienia wynikajacego z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:

a) zabezpieczenia powierzonych danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich §rodkow
technicznych 1 organizacyjnych;

b) upowaznienia wszystkich osob przetwarzajagcych powierzone dane osobowe do ich
przetwarzania w celu realizacji niniejszej umowy;,

c) zapewnienia zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych przez osoby
upowaznione, zarowno w trakcie zatrudnienia, jak i po jego ustaniu;

d) niezwlocznego zawiadomienia Zleceniodawcy o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
lub niewlasciwym uzyciu powierzonych, na podstawie niniejszej umowy, danych osobowych;

e) usunigcia przetwarzanych danych osobowych po rozwigzaniu umowy, z uwzglednieniem
okresow o ktorych mowa w ust. 5.

7. Zleceniobiorca moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom tylko za
pisemng zgoda Zleceniodawcy.

§8.

Zakaz wykonywania prac bezposrednio u Zleceniodawcy przez pracownika Zleceniobiorcy

Powzigcie przez Zleceniobiorce wiadomosci, ze jego pracownik wykonuje na rzecz Zleceniodawcy
czynnosci bedace przedmiotem dziatania Zleceniobiorcy, poza formg okreslong w niniejszej Umowie,
upowaznia Zleceniobiorce do obcigzenia Zleceniodawcy karg umowng. Warto§¢ kary zostanie
okreslona w wysokos$ci lacznego wynagrodzenia wynikajacego z faktur VAT wystawionych na
podstawie niniejszej Umowy, za okres ostatnich 6 miesigcy, jednak nie mniej niz 10.000,00 zt
(dziesiec tysigey ztotych).

§9.

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupelienia niniejszej] Umowy wymagaja dla swej waznosci zachowania formy
pisemnej.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy znajdujg zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa, a w tym przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ migdzy Stronami na tle realizacji niniejszej] Umowy, badz
interpretacji jej postanowien, Strony beda si¢ staraty zalatwi¢ ugodowo, a w przypadku nie
osiggnigcia porozumienia, Strony poddadzg zaistniaty spor pod rozstrzygniecie Sadu polubownego
miejscowo wlasciwego dla siedziby Zleceniobiorcy. Niniejsze postanowienie nie dotyczy roszczen
o zaptatg z tytutu wykonanych przez Zleceniobiorcg ustug, ktore poddane sa pod rozstrzygniecie
Sadu powszechnego wiasciwego dla siedziby Zleceniobiorcy.
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4. Umowe niniejszg sporzagdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
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Klient:

Poznan, dnia ................ roku

BN A I 00

..................... REGON ... . KRS o
ZALACZNIKNR 1
zawarty w Poznaniu, w dniu ..............ceuueeee. r

(Szczegolowe, odrebne uregulowania miedzy Stronami)

Strony po wnikliwym przeanalizowaniu standardowej umowy, ktérg Biuro Rachunkowe zawiera ze swoimi

Klientami, zgodnie postanawiaja przyja¢ nastgpujgce ustalenia dotyczace wysokos$ci miesigcznego

wynagrodzenia netto Biura Rachunkowego:

3)

4)

S)

6)

7)

8)

z} - za prowadzenie ksiggowosci Klienta przez dziat ksiggowosci peine;,

zl - za prowadzenie ksiggowosci Klienta przez dzial ksiggowosci uproszczonej;

,,,,,,,,,,,,,, z! - za prowadzenie spraw kadrowych Klientow — wilascicieli jednoosobowych
dziatalnosci  gospodarczych, atakze wspdlnikow spotek osobowych. W przypadku pojawienia
si¢ w ww. podmiotach kolejnych o0séb (np. pracownik, osoby zwigzane umowami cywilnoprawnymi

itp.) Kancelaria bedzie rozliczata ww. ustugi na zasadach okreslonych w pkt. 3 i 4 ponizej;

,,,,,,,,,,,,,, zl - za kazda osobe (np. pracownik, osoby zwigzane umowami cywilnoprawnymi itp.)
za prowadzenie spraw kadrowo — ptacowych;

,,,,,,,,,,,,,, z} - za kazdy dokument (deklaracje podatkowe i ZUS, pisma i wnioski do urzgdow i instytucji,
pisma do komornikow, korekty itp.) zwigzany z obstugg kadrowo - ptacowsg Klienta;

za doradztwo personalne —z uwagi na zmienno$¢ oraz cykliczno$¢ nakltadow pracy, bedzie ono
wyjatkowo bez konsultacji z Klientem, fakturowane przez Biuro Rachunkowe, a Klient moze
zakwestionowac jego wysoko$¢ niezwtocznie po otrzymaniu o nim informacji;

Wynagrodzeniem za sporzadzenie sprawozdania finansowego, jest kwota wyliczona jako §redni miesigczny
koszt prowadzenia ksiggowosci Klienta w roku, ktorego dotyczy sprawozdanie finansowe, powigkszona

o nalezng stawke podatku VAT. W dniu podpisania u mowy jest to stawka podstawowa i wynosi 23%.
Kwota ta, stanowi jednak nie mniej Niz .....eceeesees - zlotych;

Wynagrodzenie dodatkowe za udzial w badaniu bieglego rewidenta, wyniesie polowe kwoty, o ktérej mowa
w ustepie powyzej;

,,,,,,,,,,,,,, zl - za przygotowanie i zlozenie do KRS dokumentéw zwigzanych z zamknigciem roku
obrotowego;

,,,,,,,,,,,,,, zl - za zalozenie na zyczenie Klienta profilu do zglaszania sprawozdan finansowych (oplata
jednorazowa);

zl - za sporzadzenie jednej dokumentacji podatkowej cen transferowych w przypadku

oooooooooooooo

koniecznos$ci jej przygotowania. W przypadku przewidywania zwigkszonych naktadow pracy w zwigzku

Przygotowane w fillUp Przyjazne formularze - www.fillup.pl


www.fillup.pl

z realizacjg ww. zlecenia, Strony ustalg - przed przystapieniem Biura Rachunkowego do prac - kwote

wynagrodzenia;
11) ceeeicinenns zl - za ponowne przeliczenie wyniku i podatku za dany miesigc;
| 50 I zl - za sporzadzenie PITa rocznego lub jego korekty (za jedna osobe);
13) reeeneeeeas zl - za zwigkszony naktad pracy Biura Rachunkowego zwiazany z niedostarczeniem przez

Klienta dokumentoéw ksiegowych do 8 - go dnia danego miesiaca;

14) 10 zt - za przygotowanie i wystanie dokumentdéw pocztg (za jeden dokument);.

15) dla biura przystuguje zwrot kosztow poniesionych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia tj. oplat
skarbowych, sadowych, notarialnych, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, zwrotu kosztow
dojazdu, wysylki korespondencji itp.;

) zt - za ksiggowg oraz kadrowo - ptacowg obstuge korespondencji przychodzacej na adres
siedziby Klienta, z biezng z siedzibg Biura Rachunkowego;

17) dla biura przystuguje wynagrodzenie za prace niestandardowe np. obstuge postgpowan sadowych,
szczegolnych postepowan administracyjnych (np. kontrola skarbowa, inne kontrole, przygotowanie
deklaracj i sktadanych do GUS, NBP Iub Urzgdu Celnego itp.) lub przygotowywanie dokumentacji
kredytowej / leasingowej - stosownie do nakladéw pracy w kwocie ustalonej indywidualnie,
z uwzglednieniem stawki godzinowej przyjetej dla pracownika wykonujacego dane zlecenie

(obstuga ksiegowa lub kadrowa 250,-/h) oraz zwrot kosztow uzytkowania dedykowanego
oprogramowania;

Podpisy Stron:

za Klienta za Biuro Rachunkowe
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